ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PODER LEGISLATIVO

ARMACAO DOS BUZIOS

LEI DE N° 361 DE 30 DE DEZEMBRO DE 2002
ALTERA A ESTRUTURA BASICA DO PODER EXECUTIVO

A CAMARA MUNICIPAL DE ARMACAO DOS BUZIOS, POR SEUS
REPRESENTANTES LEGAIS, APROVA E, EU SANCIONO A PRESENTE LEI

ARTIGO 1° - A Estrutura Bésica da Prefeitura Municipal de Armacdo dos Blizios, criada através da Lei
234, de 21/12/2000, alterada pelas leis 247, de 30/03/2001, 322, de 27/05/2002 e pela lei 345, de 13/11/2002,
passara a funcionar com as alteracfes abaixo:

1. GABINETE DO PREFEITO

1.1 Departamento de Correspondéncia Oficial e Legislacdo Municipal
1.1.1 Divisdo de Correspondéncia Oficial

1.1.1.1 Secdo de Distribuigdo de Correspondéncia

1.1.2 Divisdo de Legislacdo Municipal

1.2 Departamento das Assessorias

1.2.1  Assessorias

1.2.2  Assistentes

1.2.3 Motorista Executivo

1.3 Controladoria Geral do Municipio

1.3.1 Gestdo de Controle Interno

1.3.1.1 Diviséo de Normas e Rotinas

1.3.2 Departamento de Controle de Processos Administrativos
1.3.2.1 Diviséo de Contratos e Convénios

1.3.2.2 Diviséo de protocolo e Arquivo

1.3.3 Departamento de Auditoria, Cons. E Analise de Balancos
1.3.3.1 Auditor

1.3.3.2 Divisdo de Consolidacdo e Prestacdo de Contas

1.3.4 Departamento de Contabilidade e Estatistica

1.3.4.1 Superintendéncia de Contabilidade

1.3.4 Departamento de Controle orgcamentario e Emissdo de Empenho
1.3.5 Departamento de Projetos Especiais

1.3.5.1 Divisdo de Apoio a Projetos Especiais

5. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

5.1 Departamento Educacional

5.1.1  Superintendéncia de Educagao
5.1.2 Diviséo de Ensino |

5.1.2.1 Servico de Creche

5.1.2.2 Servico de Educacéo Infantil
5.1.3 Diviséo de Ensino Il

5.1.3.1 Servico de Ciclo

5.1.3.2 Servigo de 2* a 4* Série

5.1.4 Divisdo de Ensino Il

5.1.4.1 Servigo de 5% a 8* Série

5.1.5 Divisdo de Ensino IV

5.1.5.1 Servico de Alfa e IV fase

5.1.5.2 Servico de V a VIII fase

5.1.6  Diviséo de Ensino V

5.1.6.1 Servico de Incentivo a Leitura
5.1.6.2 Servico de Projetos Educacionais
5.1.6.3 Servico de Assisténcia ao Educando
5.2 Departamento Administrativo
5.2.1  Diviséo de recursos Humanos



5.2.1.1 Servico de pessoal

5.2.2  Divisdo de Estatistica

5.2.2.1 Servigo de Informética

5.2.3  Divisdo de Material e Merenda
5.2.4  Divisdo de Compras e Servicos
5.2.5 Divisdo de Atividades Artisticas
5.2.5.1 Servigo de Atividades Artisticas
5.2.6  Diretores de Escola

5.2.6.1 Diretor Adjunto |

5.2.7  Coordenadores de Aprendizagem
5.2.8  Inspetores de Alunos

5.2.9  Secretaria Escolar

6 — SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS PUBLICOS

6.1 Departamento de Administracéo

6.1.1  Servico de Transportes oficiais

6.2 Departamento de Manutencao e Conservacgao
6.2.1  Superintendéncia de Servicos Publicos
6.2.1.1 Servico de Conservagdo de Vias Publicas
6.3 Departamento de Limpeza Publica

6.3.1 Superintendéncia de Limpeza Pablica
6.3.1.1 Servico de Limpeza Publica

6.3.1.2 Secdo de Limpeza Publica

6.4  Departamento de Posturas

6.4.1 Superintendéncia de Fiscaliza¢do de Postura
6.4.1.1 Coordenadoria de Postura

6.5  Departamento de Parques e Jardins

6.5.1 Divisdo de Parques e Jardins

10 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

10.1 Departamento de Salde Coletiva
10.1.1 Divisdo de Saude Coletiva
10.1.2 Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria

10.1.2.1 Servico de Fiscalizacdo Sanitaria
10.1.2.1.1 Coordenadoria de Vigilancia Sanitaria
10.1.2.1.2 Divisao de Controle de Vetores
10.1.2.1.3  Servico de Controle de Zooneses

10.1.3 Divisdo de Planejamento de Salde

10.2 Departamento de Programa Médico de Familia
10.2.1 Divisdo de Programas de Salde

10.3 Departamento de Servigos de Salde

10.3.1 Superintendéncia de Especialidades Médicas

10.3.1.2 Divisédo de Especialidades Médicas

10.3.1.2.1  Servigo de Enfermagem e Especialidades Medicas
10.3.1.2.2  Servigo de Saude Oral

10.3.1.3 Superintendéncia de Pronto Socorro

10.3.1.3.1  Divisdo de Pronto Socorro

10.3.1.3.2  Servigo de Enfermagem de Pronto Socorro
10.3.1.3.2.1 Servico de Apoio a Enfermagem

10.3.2 Superintendéncia de Servicos de Fisioterapia

10.3.2.1 Divisdo de Servicos de Fisioterapia

10.4 Departamento de Administragdo de Servicos de Saude
10.4.1 Divisdo de Administragdo de Servicos de Saude
10.4.2 Divisao de Almoxarifado

10.4.3 Divisdo de Transportes

10.4.4 Diviséo de informatica

10.5 Departamento de Contratos e Convénios

10.5.1 Servigo de Contratos e Convénios



11 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

11.1 Departamento de Material e Licitagéo

11.1.1  Superintendéncia de Compras e Almoxarifado
11.1.1.1 Servico de Almoxarifado

11.1.1.2 Servico de Compras

11.1.2  Superintendéncia de Protocolo e Arquivo geral
11.1.2.1 Secdo de Protocolo

11.1.2.2 Secédo de Arquivo

11.1.3  Superintendéncia de Patrimonio

11.1.3.1 Secdo de Controle de Bens Moveis

11.2 Departamento de Recursos Humanos

11.2.1  Superintendéncia de Pessoal

11.2.1.1 Divisdo de Administracéo de Pessoal

11.2.2  Diviséo de Cadastro Funcional

11.2.2.1 Secdo de Cadastro de Habilitacdo de Licitacdo
11.2.3  Divisdo de Treinamento e Capacitacao

11.2.4  Diviséo de Apoio Administrativo

11.2.4  Divisdo de processamento de Dados

12 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

12.1 Departamento de Receita

12.1.1 Divisdo de Controle de Arrecadacgéo
12.1.1.1 Segdo de Arrecadagéo

12.1.2 Divisdo de Cadastro

12.1.2.1 Servico de Recadastramento
12.1.2.2 Secdo de Recadastramento

12.1.3 Diviséo de IPTU

12.1.3.1 Secdo de IPTU

12.1.4 Diviséo de ITBI

12.1.4.1 Secédo de ITBI

12.1.5 Divisdo de ISSQN

12.1.5.1 Secédo de ICCQN

12.1.6 Superintendéncia de Fiscalizacdo Fazendaria
12.1.6.1 Secdo de Fiscalizacdo Fazendaria
12.1.6.2 Coordenadoria Financeira

12.2 Departamento de Tesouro Municipal
12.2.1 Servico de tesouraria Municipal
12.2.1.1 Secédo de Pagamento

12.2.1.2 Secéo de Conciliagdo Bancaria

ARTIGO 2° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacdo revogadas as disposi¢cGes em contrario.

CAMARA MUNICIPAL DE ARMACAO DOS BUZIOS, 30 DE DEZEMBRO DE 2002

FERNANDO GONCALVES DOS SANTOS
Presidente

PAULO PEREIRA DA SILVA
1° Secretério

AZIEL DA SILVA VIEIRA
2° Secretario



ANEXO DA LEI DE N° 361 DE 30 DE DEZEMBRO DE

2002

QUADRO DEMONSTRATIVO

CARGOS OU FUNCOES

Secretario

Chefe de Gabinete do Prefeito
Chefe de Gabinete
Controlador Geral

Gestor de Controle Interno
Procurador Geral
Procurador

Presidente da Fundagéo
Diretor de Departamento
Assessor

Secretaria Administrativa
Superintendente

Auditor

Chefe de Divisédo
Assistente

Chefe de Servico

Chefe de Secao
Coordenador de Urbanismo
Coordenador de Postura
Coordenador Sanitario
Coordenador Ambiental
Coordenador Financeiro
Coordenador de Aprendizagem
Diretor de Escola |

Diretor de Escola Il
Diretor de Escola 111
Diretor Adjunto |

Diretor Adjunto |1

Diretor Adjunto 111
Inspetor de Alunos
Motorista Executivo
Monitor |

Monitor 11

Monitor de Surf
Administrador de Praia

N° DE VAGAS

13
01
04
01
01
01
07
01
46
20
07+
32
02
58
21
29
13
14
16
16
12
13
19
07
06
04
13
07
04
32
02
06
06
03
06
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