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PREFEITURA DA CIDADE DE ARMACAO DOS BUZIOS
GABINETE DO PREFEITO

Trg 19
P >N LEI N°. 1414, DE 25 DE MAIO DE 2018
E’g o BB ‘i:_% Dispde sobre alterar a Lel 'n°.954, de 23 de
t’g‘;’:’ﬂ | 2515 AD. & agosto de 2012,_ aﬁ ql}al institui a estrutura do
& :“'ii;l‘”g S Fundo de Previdéncia — BUZIOSPREV, do
ENER o L Municipio de Armagdo dos Bizios, e institui o
S quadro de pessoal de provimento de cargo em

comissdo e suas atribuigdes.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARMAGCAO DOS BUZIOS
Fago saber que a CAmara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica alterado o art. 1°, da Lei n® 954/2012, a qual sua estrutura passa a constar da
seguinte forma:

"Art. 1°( ...)

I — Gestoria;

IT — Departamento Administrativo, Previdéncia/Atuarial e Pericia Médica,
IIT — Departamento de Finangas;

IV — Departamento de Controle Interno;

V- Departamento do Tesouro;

VI — Assessoria Juridica."

Art. 2° Ficam extintos os seguintes cargos:
- Perito Médico Chefe - 1 (um) cargo;
- Assessor Administrativo - 3 (trés) cargos.

Art. 3° Fica criado o cargo em provimento em comissdo de Diretor do Departamento do
Tesouro - 1 (um) cargo — vencimentos: R$ 4.660,04.

Art. 4° Ficam criados os seguintes cargos de provimento efetivo, podendo os mesmos
ser providos através de contrato por prazo determinado, na forma da Lei n° 135/99, até que se
realize concurso publico, os quais ficam diretamente subordinados ao Departamento
Administrativo:

- Médico Perito 20hs - 1 (um) cargo — Nivel de Escolaridade Superior — Graduagdo em
Medicina - vencimentos: R$ 5.900,96;

- Auxiliar de Servigos Gerais 40hs - 1 (um) cargo - Nivel de Escolaridade Fundamental

— vencimentos: R$ 937,00; W




- Auxiliar Administrativo 40hs - 1 (um) cargo - Nivel de Escolaridade Fundamental —
vencimentos: R$ 1.038,02.

Art. 5° Fica alterado o Anexo II, da Lei n°® 954/2012, que passa a vigorar com o texto
constante no Anexo II, desta Lei.

Art. 6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagfo, revogadas as disposigdes em
contrario.

Armacio dos Buzios, 25 de maio de 2018.

el

ANDRE GRANADO/NOGUEIRA DA GAMA
refeito




ANEXOII
da Lein® 954/2012

S&o atribuigdes do Gestor do Fundo de Previdéncia dos Servidores Municipais de ARMACAO DE
BUZIOS FUNPREV:

Sdo atribuicdes do Atudrio do Fundo de Previdéncia dos Servidores Municipais d¢ ARMACAO DE
BUZIOS FUNPREV:

Sdo atribgig:ﬁes do Assessor Juridico do Fundo de Previdéncia dos Servidores Municipais de
ARMACAO DE BUZIOS FUNPREV:

Sdo atribui¢des do Diretor do Departamento do Tesouro:

movimentar contas bancdrias, em conjunto com o Gestor do BUZIOSPREV.

acompanhar a execucgio do orgamento do BUZIOSPREV;

elaborar, periodicamente, relatorios gerenciais pertinentes a sua area;

fornecer suporte técnico e operacional a todas as dreas do BUZIOSPREV;

emitir e assinar os cheques, sendo substituido nesta tarefa, no caso de impedimento eventual, pelo
D1ret0r do Departamento Financeiro;

VI.  realizar conciliagdes bancérias;
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S#o atribuigdes do Médico Perito 20h:
I.  emissdo de parecer conclusivo quanto  capacidade laboral para fins previdenciarios;
II.  inspecio de ambientes de trabalho para fins previdenciarios;
M. caracterizacdo de invalidez para beneficios previdenciarios e assistenciais;

Séo atribui¢des do Auxiliar de Servicos Gerais:
I executar trabalhos de limpeza e conservagio em geral nas dependéncias internas e externas da
Unidade, bem como servigos de entrega, recebimento, confecgdo e atendimento, utilizando os
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materiais e instrumentos adequados e rotinas previamente definidas;

efetuar a limpeza e conservagdo de utensilios, moveis e equipamentos em geral, para manté-los
em condicOes de uso;

executar atividades de copa;

auxiliar na remogfo de madveis e equipamentos;

separar os materiais reciclaveis para descarte (vidraria, papéis, residuos laboratoriais);

reabastecer os banheiros com papel higiénico, toalhas ¢ sabonetes;

controlar o estoque e sugerir compras de materiais pertinentes de sua drea de atuacio;

executar outras atividades de apoio operacional ou correlata;

desenvolver suas atividades utilizando normas e procedimentos de biosseguranga e/ou seguranca
do trabalho;

zelar pela guarda, conservagdo, manutengdio e limpeza dos equipamentos, instrumentos e
materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

executar o tratamento e descarte dos residuos de materiais provenientes do seu local de trabalho;
executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Sao atribui¢des do Auxiliar Administrativo:

—

executar atividades administrativas em geral nas diversas dreas do Fundo de Previdéncia,
envolvendo suporte administrativo, trabalhos de digitag&o;

emissdo e preenchimento de documentos, guias, controles diversos, organizagdo e atualizagéo de
arquivos;

conferéncia de documentagiio e contas, atendimento ao publico, recebimento, expedi¢do e
distribuiggio de correspondéncia.




