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PREFACIO

TiTULO

Manual de Normas e Procedimentos para a Area de Investimentos.

UNIDADE GESTORA

Diretoria Financeira e Tesouraria

REGULAMENTACAO UTILIZADA
Constituicdo Federal de 1988;

Lei Federal n® 10.887/2004;
Lei Municipal n° 2.074/2008;
Resolucdo CMN 3.922/2010;

Portaria n® 519/2011.
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OBJETIVO

Definir procedimentos para a area de investimento do RPPS do Municipio de Angra dos Reis.

DEFINICOES

TERMOS E SIGLAS UTILIZADAS

2.1.1.  MPS: Ministério da Previdéncia Social.
2.1.2.  CMN: Conselho Monetario Nacional.
2.1.3. Carteira de investimentos: Grupo de ativos que pertence a um investidor, pessoa fisica ou pessoa juridica.
Estes ativos podem ser acfes, fundos, titulos publicos, debéntures, aplicacdes imobiliarias, entre outros.
2.1.4.  DAIR: Demonstrativo das Aplicacdes e Investimentos de Recursos.
2.1.5.  TCE: Tribunal de Contas do Estado.
2.1.6. RPPS: Regime Proprio de Previdéncia Social.
2.1.7. DIPR: Demonstrativo de Informacdes Previdenciarias e Repasse.
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DPIN: Demonstrativo de Politica de Investimentos.

SAD: Secretaria de Administracao.

CRCPE: Coordenadoria de Registro e Controle.

RH: Recursos Humanos.

Politica de investimentos: E a estratégia de alocagio de recursos do RPPS.

Recursos Financeiros: S&o os ativos que possuem algum grau de liquidez, tais como dinheiro em espécie,
depdsitos bancarios, titulos, etc. Esses recursos podem ser facilmente utilizados por pessoas ou

empresas para se realizar novos investimentos ou qualquer compra que seja realizada.

COMITE: E um 6rgéo de suporte técnico de assessoramento a Presidéncia.

DISPOSICOES GERAIS

A execucao do Processo da Area de Investimento deve seguir os métodos descritos neste Manual Normativo.

A competéncia para a proposicdo de alteracdes no Manual de Normas e Procedimentos da Area de

investimento é da Diretoria Financeira e Tesouraria.

As etapas do Processo da Area de Investimentos serdo executadas, necessariamente, respeitando a ordem

de sua descricdo neste Manual Normativo.

RECEITAS DO ANGRAPREV

Contribui¢do servidor plano financeiro
Contribuicdo servidor plano previdenciario
Contribuicdo patronal plano financeiro
Contribuicdo patronal plano previdenciario

Parcelamentos da prefeitura
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e Comprev

e Aporte do Tesouro Municipal no plano financeiro

PROCESSO DE ELABORACAO E APROVACAO DA POLITICA DE INVESTIMENTO

A Empresa Crédito & Mercado devera elaborar Minuta da politica de investimento.

A Minuta supramencionada devera ser elaborada em novembro.

A Minuta deveré ficar disponibilizada no site www.creditoemercado.com.br.

O Comité de investimento devera analisar a Minuta da politica de investimento.

Na hipbtese da Minuta ser aprovada pelo Comité, ela devera ser encaminhada, por e-mail, aos integrantes do
CONSAD (Conselho Administrativo)..

Na sequéncia, havera a reunido do CONSAD para apresentar e discutir a Politica de Investimento.

Composicado do CONSAD:

3 (trés) representantes do Governo;

e 1 (um) representante dos servidores ativos;
¢ 1 (um) representante dos servidores inativos;
e 1 (um) representante do Poder Legislativo;

e Diretora Presidente do ANGRAPREV.

Na hipotese da Politica de investimento ser aprovada, esta devera ser assinada.

Na sequéncia, a Politica de investimento devera ser publicada no D.O. a pedido da Diretora Presidente.

Em seguida, a Politica de Investimento devera ser encaminhada a Secretaria de Previdéncia até 31 de dezembro

do ano corrente.

O envio da Politica de investimento a Secretaria de Previdéncia € o CADPREV.
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ALOCACAO DE RECURSO

Os recursos oriundos de Comprev entram em uma conta na Caixa Econdmica Federal e sdo transferidos para uma

conta no Badesco.

Os recursos oriundos das contribuicdes do plano financeiro sdo depositados diretamente na conta no Bradesco.

Os recursos oriundos das contribuicées do plano previdenciario sdo depositados diretamente na conta na Caixa

Econdmica Federal.

Os parcelamentos do municipio sdo depositados na conta da Caixa Econémica Federal.

O aporte do Tesouro Municipal € depositado na conta no Bradesco.

Plano Financeiro

O plano financeiro possui o fundo RFDI poder publico no banco Bradesco (CNPJ: 07.187.570/0001-81).

O fundo supramencionado ja foi aprovado em reunido prévia do Comité de investimento.

Os recursos sdo depositados no fundo supramencionado e no final do més, um dia antes do pagamento, ha uma

comunicacao a Prefeitura do informando do montante.

Apds essa comunicacao, a Prefeitura devera realizar o aporte para pagar a folha de beneficiarios.

Plano Previdenciario

O plano previdenciario possui dois fundos, um deles denominado Gestao estratégica e outro denominado FI Brasil
IRF-M1.

Os fundos supramencionados séo da Caixa Econ6mica Federal.
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O fundo denominado Gestéo estratégica somente pode receber aplicacdes de recursos até as 16:00h. Caso o

recurso tenha que ser aplicado ap6s as 16:00h, o fundo de escolha seré o FI Brasil IRF-ML1.

A aplicacdo no fundo FI Brasil IRF-M1 depois das 16:00h € necesséria para ndo perder nenhuma rentabilidade de
um dia para o outro.

Semanalmente, devera haver a reunido do Comité de Investimento para decidirem onde serdo alocados os
recursos do ANGRAPREV.

A reunido do Comité de Investimento devera ser marcada pela Diretora Presidente do ANGRAPREV.

Participam da reunido os membros do Comité de Investimento e a Diretora Presidente.

O Comité de Investimento € composto por 3 (trés) servidores de carreira da Diretoria Financeira e Tesouraria

A nomeacdao para compor o Comité de Investimento devera ser realizada com publicacdo em D.O..

Quando a alocacao do recurso envolver valores muito vultuosos, a Diretoria Financeira e Tesouraria devera solicitar
auxilio para a Empresa Crédito & Mercado.

CREDENCIAMENTO DAS INSTITUICOES FINANCEIRAS

O ANGRAPREYV deverd publicar edital no site da Prefeitura sobre o credenciamento das instituicdes financeiras.

Na hipotese der haver a demanda, o edital podera ser encaminhado por correio eletrénico.
O edital prevé a documentacao exigida para credenciar a instituicao financeira.
Documentacao exigida para os gestores e administradores:

e Ato Constitutivel/Estatuto/Contrato Social;

e Registro ou autorizagdo de funcionamento expedido pelo BACEN ou pela CVM;
o Regularidade de débitos de tributos Municipais, Estaduais e federais;

¢ Regularidade de INSS;
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¢ Relatério DUEDILIGENCE da AMBIMA,

e Relatério de Rating.
Documentacao exigida para distribuidor e agente autbnomo:
e Ato Constitutivel/Estatuto/Contrato Social;
e Registro ou autorizagdo de funcionamento expedido pelo BACEN ou pela CVM;

e Contrato de distribuicdo do produto ofertado.

A empresa devera enviar esses documentos supramencionados para a Diretoria Financeira e Tesouraria que devera

abrir proceso administrativo.

O processo devera ser encaminhado ao Comité de investimento para apreciacao.
Na hipotese de ter sido aprovado, este deverd ser registrado em Ata de reunido.

Em seguida, o processo devera ser arquivado.

CREDENCIAMENTO DE NOVOS FUNDOS

Na hipotese de uma nova empresa ofecer um novo fundo para o AGRAPREYV aplicar os seus recursos, a Diretoria

Financeira e Tesouraria deverd solicitar uma lista de documentos para a empresa.

Os documentos supramencionados estdo descritos na Resolucdo n° 3.922/2010 e na Portaria n® 519/2011.

Os documentos deverao ser encaminhados para o endereco eletronico ips.gft@angra.rj.qov.br.

A documantacao entregue devera ser avaliada pela Diretoria Financeira e Tesouraria.

Na hipdtese da documentacao estar em conformidade, deverd ser solicitado os seguintes documentos:

e Estatuto

e Registro junto a CVM ou ao Banco Central
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e Relatdrio de Rating
e Relatério EDD

e Contrato Social da empresa interessada

Na hipétese da documentacao estar em conformidade, devera ser aberto processo administrativo.

Em seguida, o processo devera ser instruido com toda a documentacéo apresentada.

Na sequéncia, esse fundo devera ser apresentado para a empresa Crédito & Mercado.

E possivel cadastrar as empresas que distribuem o fundo.

Nos casos de cadastrar as empresas que distrbuem o fundo, o procedimento exige 0 mesmo o que para o

credenciamento das empresas excetuando o Relatério de Rating e o Relatério EDD.

Solicitacao de Analise Junto a Empresa Crédito & Mercado

Para incluir um fundo novo na carteira de investimento, a empresa ou o distribuidor apresenta a documentacao e

o0 ANGRAPREYV coloca no site da Crédito & Mercado (www.creditoemercado.com.br/consultoria).

Na sequéncia, devera ser solicitada a analise para a empresa Crédito & Mercado.

Na hipbtese da empresa Crédito & Mercado aprovar o novo fundo, a Diretoria Financeira e Tesouraria devera

convocar reunido do Comité de Investimento para decidirem se vao aplicar recurso nesse novo fundo.
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AUTORIZACAO PARA APLICACAO OU RESGATE

Para haver a autorizacéo para a aplicacao ou resgate, 0 ANGRAPREYV devera convocar reunido com o Comité de

Investimento para aprovar.

Em seguida, devera ser elaborado oficio para as instituicdes solicitando a aplica¢do ou o resgate.

A instituicdo devera executar a aplicacdo ou resgate.

A Diretoria Financeira e Tesouraria devera identificar através do extrato da conta a operacdo supramencionada.

Ne sequéncia, devera preencher o formulario A.P.R. (Autorizacdo de Aplicacdo ou Resgate).

Em seguida, o A.P.R. devera ser assinado pelo Diretor Financeiro e Tesouraria e pela Diretora Presidente do
ANGRAPREV.

Na sequéncia, o A.P.R. deverd ser publicado no site da Prefeitura de Angra dos Reis.
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Mapeamento Processo de Elaboracdo e Aprovacao da Politica de Investimento
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Mapeamento Credenciamento das Instituicoes Financeiras
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Mapeamento para Autoizacdo de Aplicacdo ou Resgate

COMVOCAr reunido Elaborar oficio para as A instituicdo devera A Diretoria Financeira e Tesouraria Preencher o
com o Comité de intituicdes solictando a executar a aplicagdo ou devera identificar através do extrato formulario
Investimento aplicagdo ou o resgate resgate da conta a operacdo APR.
Publicar AP.R. no site da Diretor Financeiro e Tesouraria e pela Diretora
Prefeitura de Angra dos Reis Presidente do AMGRAPREY assinar APR.

Autorizagio para aplicacio ou resgate
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Anexo | — Modelo de Autorizagéo de Aplicacdo e Resgate

E

IAUTORIZACAO DE APLICACAO RESGATE - APR

ART. 3°-B DA PORTARIA MPS N° 519/2011, INCLUIDO PELO ART. 2° DA PORTARIA MPS N° 170, DE 25/04/2012

A.UTDHIZA{}ﬁ.O DE APLICA(J‘.&D E RESGATE - APR
Unidade gestora do RPPS: INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL
DO MUNICIFIO DE ANGRA DOS REIS

CHNPJ: 10.590.600/0001-00

N*/ ANO: 0152021

DATA: 11/01/2021

VALOR (R$): 1.915.000,00 TIPO DE OPERACAD: Aplicacio

Dispositivos de resolucdo do CMMN:
3.022/20M0, Artige 7°, Inciso |, Alfnea " b "

HISTORICO / DESCRICAO DA OPERACAO:

Aplicacdo em conformidade com a resclucdo CMN n® 3822/2010, atendendo a estratégia da Politica de Investimentos em
consonadncia com o perfil de suas obrigactes e visando a consecucdo e manutencdo do equilibrio financeiro e atuarial, conforme

eficio n® 012/ANGRAPREV DFITE/2021.

CARACTERISTICAS DO ATIVO:

: : CAIXA BRASIL GESTAO ESTRATEGICA FIC RENDA FIXA

Administrador: CAIXA ECONOMIGA FEDERAL
CMPJ Administrador: 00.360.305/0001-04
Gestio: CADA ECONOMICA FEDERAL

CMNPJ Gestdo: 00.350.305/0001-04

Digponibilidade recursos resgatados: D+0

Data de inicio do fundo:  0411/2016

Taxa de administragdo: 0,20%
Benchmark:
Taxa de performance:
Retorno Més Anterior:
Patrimdnio liquido no dia de Movimento:

Valor da cota no dia de Movimento:

Gitde de Cotas:

CHPJ: 23.215.097/0001-35

IPCA

Mo possui

1,32%

14.715.304 20319

1,309985
1.265.224 518736610

Proponente: GestorAutorizador:

LUCIAME PEREIRA RABHA
CPF: &77.749.847-04

LUCIAME PEREIRA RABHA

CPF: 877.749.347-04
Certificagao: APIMEC
Validade: 27/04/2021

Responsavel pela liqguidagdo da operacgdo:
JEDIAEL SOUZA ESTODUTO
CPF: 085523 50713
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