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. PALAVRAS-CHAVE

e APR, APLICAGAO, RESGATE, POLITICA, INVESTIMENTOS,INSTITUICOES
FINANCEIRAS, CREDENCIAMENTO, EDITAL, MPS, COMINV, CONSELHO
MONETARIO NACIONAL, CADPREV, RPPS

ll. DICIONARIO DE TERMOS E SIGLAS

Termo/Sigla Significado

E o responsavel pelo funcionamento do fundo, ou seja, quem cuida do dia a

Administrador

dia do fundo e controla os prestadores de servigos, tais como gestor,
auditor, custodiante, além de acompanhar os fluxos de caixa do fundo e
principalmente defender os direitos dos cotistas

E o responsavel por administrar a sua propria carteira de investimentos e

Gestor tomar as decisdes de compra e venda, com o objetivo de conseguir mais
rentabilidade
E o responséavel por guardar os ativos do fundo é ele que responde pelos
Custodiante dados e envio de informagBes dos fundos para o0s gestores e
administradores
CMN Conselho Monetario Nacional
MPS Ministério da Previdéncia Social
COMINV Comité de investimentos
B.O. Boletim Oficial
CADPREV Sistema da Secretaria de Previdéncia para envio dos demonstrativos

[ll. RESULTADO FINAL DO PROCESSO

e O resultado obtido ao final do processo é garantir que o Processo de Autorizagéo ou
Resgate seja cumprido de acordo as exigéncias legais, evitando riscos futuros.

IV. LEGISLAGCAO APLICADA

Referéncia Descricao

Elaborado por

DIRETORIA FINANCEIRA

Aprovado por

DIRETORIA EXECUTIVA

Data da Aprovacéao

25/01/2023
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RESOLUCAO CMN N° Dispbe sobre as aplicagbes dos recursos dos regimes proprios de
4.963, DE 25 DE previdéncia social instituidos pela Unido, pelos Estados, pelo Distrito

NOVEMBRO DE 2021 Federal e pelos Municipios.

Dispbe sobre a estrutura bésica organizacional e o quadro geral de

pessoal do Instituto de Previdéncia Socialdo Municipio de Angra dos

Reis — ANGRAPREYV, e d& outras providéncias.

Lei4037 de 21 de Dezembro
de 2021

V. INSTRUMENTOSUSADOS NO PROCESSO

Referéncia Descricéo

Documento por meio do qual sdo formalizadas
movimentacdes bancérias (aplicagdo eresgate) elaborado em

APR formulario modelo disponibilizado pela Secretaria de
PrevidénciaSocial — SPREV do Ministério da Economia.
Sistema Cadprev Sistema da Secretaria da Previdéncia

VI. INDICADORES

Realizar APR o Formulario T Quanto
dentro do més 100% Mensal APR maior, melhor

VIl. OUTRAS OBSERVA(;C)ES
e Sem observacdes.
VIII. PROCEDIMENTOS

e COMITE DE INVESTIMENTOS E GESTOR DE RECURSOS

1. Reunir

1.1. O Comité de Investimentos e o Gestor de Recursos se relinem de forma ordinaria uma

vez por semana e eventualmente de forma extraordinaria.
2. Fundo de investimento novo?
2.1. N&o - prossegue para o item 5.
2.2.  Sim - Analisar fundo de forma quantitativa e qualitativa
2.2.1. As andlises sédo realizadas por meio de metodologia estruturada incluindo tanto
aspectos quantitativos quanto qualitativos, e em conformidade com a Politica de
Gestdo de Riscos do Angraprev (Portaria n® 007 de 10 de junho de 2021, e suas
alteracoes).

2.2.1.1. Anadlise Quantitativa

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovacéao

DIRETORIA FINANCEIRA DIRETORIA EXECUTIVA 25/01/2023
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2.2.2.

Desempenho Histérico: Avalia o desempenho histérico do fundo em diferentes
periodos de tempo, comparando-o com seus indices de referéncia e outros fundos
similares.

Risco e Volatilidade: Analisa a volatilidade e o risco do fundo em relacdo aos seus
retornos.

Custos e Taxas: Verifica as taxas de administracéo, taxas de performance e outras
despesas associadas ao fundo. Considera o impacto desses custos no retorno total
do investimento.

Diversificacdo da Carteira: Avalia a diversificacdo da carteira do fundo em termos
de setores, regides geogréficas e tipos de ativos.

Analise Qualitativa:

Estratégia de Investimento: Verifica a estratégia de investimento do fundo, incluindo
sua filosofia de investimento, abordagem de selecdo de ativos e gestédo de riscos.
Equipe de Gestao: Avalia a experiéncia e a reputacdo da equipe de gestdo do
fundo, incluindo seus histéricos individuais e capacidade de execucdo da
estratégia.

Governanca e Transparéncia: Verifica a governanca e a transparéncia do fundo em
relacdo a divulgacao de informacdes e comunicacdo com investidores.

Riscos e Fatores ESG: Identifica os principais riscos associados ao fundo e
considere como ele aborda questbes ambientais, sociais e de governanca (ESG).
Reputacdo da Instituicdo Financeira: Avalia a reputacdo e a solidez da instituicdo

financeira que administra o fundo.

Solicitar analise do fundo a consultoria — é solicitado a Consultoria de Investimentos a

analise do fundo de investimentos

e CONSULTORIA DE INVESTIMENTOS

3.

Emitir relatério de analise do fundo

e COMITE DE INVESTIMENTOS E GESTOR DE RECURSOS

Fundo de Investimentos aprovado?

4.1. Sim - Credenciar fundo — toda a documentacdo relativa ao fundo e a analise é
arquivada e seu credenciamento é realizado no sistema CADPREV.

4.2.  Nao — Nao credenciar fundo — toda a documentacéao relativa ao fundo e a analise é
arquivada.

5. Registrar resgates e/ou investimentos

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovacéao
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5.1.

5.2.
5.2.1.
5.2.2.

O Comité de Investimentos e Gestor de Recursos, ap6s verificar os devidos
credenciamentos, analisa e toma a deciséo de investimento ou resgate, registrando em
ata as decisGes e motivacoes.

Necessita alcada superior?

N&o — prossegue para o item 7.

Sim — os investimentos ou desinvestimentos deverdo ser apresentados ao Conselho de
Administracdo para aprovacdo, somente se o0s valores ultrapassarem o limite de

alcadas do Comité de Investimentos.

e CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

6.
6.1.

6.2.

Aprovado?
N&o — retornar para o item 1, onde em nova reunido devera avaliar as alocacdes dos
recursos.

Sim — prossegue para o item 7.

e LIQUIDANTE

Efetivar a operacdo financeira

7.1. Realizar a operacdo, conforme Ata de Reunido do Comité de Investimentos,
diretamente em sistema da Instituicdo Financeira, e quando néo for possivel, enviar
ordem de aplicacdo ou resgate por e-mail ou oficio a Instituicdo com a descricdo da
operacdo, informando tipo da operacédo, nome do Ativo, CNPJ e valor. Nestes casos
solicitar comprovante da operacéo realizada pela Instituicdo Financeira.

8. Conferir e emitir APR no CADPREV

8.1. Conferir se a operacdo foi realizada conforme solicitacdo, emitir o documento de
Autorizacéo de AplicacBes e Resgates conforme modelo disponibilizado pelo Ministério
da Previdéncia, inserindo as seguintes informacdes:

a. Unidade Gestora do RPPS - Nome e Sigla da Unidade Gestora

b. CNPJ da Unidade Gestora

c. Valor (R$): informar o valor da operagéo.

d. N°Ano: informar o nimero de ordem da APR e o0 ano de sua emissao, visando sua
identificac@o e o controle interno

e. Data: informar a data de execucdo da operacao

f. Dispositivo da Resolucdo do CMN: informar o artigo, inciso e alinea da resolucéo
do

g. CMN que ampara a operacao

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovacéao
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h. Histérico da Operacao: Explicitar a justificativa pela movimentacdo (Inserir nesse
campo o n° da ata a que se refere a movimentacao).

i. Caracteristicas dos ativos: Detalhar as informacbes sobre o Fundo de
Investimentos.

j. Assinaturas: todas as pessoas identificadas no documento devem assinar o

mesmo.

¢ PROPONENTE

9. Assinar

9.1. Assinar digitalmente a APR no sistema CADPREV
e GESTOR DE RECURSOS

10. Assinar

10.1. Assinar digitaimente a APR no sistema CADPREV
e LIQUIDANTE

11. Assinar e enviar para publicag&o no site

11.1. Assinar como liquidante e enviar dados referentes as APRs para publicacdo no SITE.

e AGUARDAR PROXIMA REUNIAO
e PROCESSO RECORRENTE

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovacéao
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X. ANEXO | - MODELO APR

AUTORIZACAO
DE APLICACAO E RESGATE - APR
N° / ANO:
Unidade Gestora do RPPS:
Data:
CNPJ-
VALOR (RS): Dhspositivo da Resolugio do CMN:
HISTORICO DA OPERACAO

Descricio da operacio:

Caracteristicas dos ativos:

Proponente: Gestor/antorizador: Certificacio- Responsavel pela ligunidacio da
validade operacdo:

Xl. CONTROLE DAS ALTERAGOES




Verséo Data Tipo de alteracao Itens revisados Responsavel pela reviséo

Manual individualizado
10/01/2023 Nova versao dos procedimentos de Comité de Investimentos
APR

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL

DE ANGRA DOS REIS
R. Dr. Orlando Gongalves, 231 - Parque das Palmeiras, Angra dos Reis - RJ, CEP: 23906-540
Fone: (24) 3365-5260



